
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ФЕДОРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
  

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

        22.03.2022           37/3
от___  ________  ___  №_  ____  
                                                        р. п. Мокроус

  
Об утверждении административного 
регламента   предоставления 
муниципальной  услуги  «Выдача 
разрешения  на  ввод  объекта  в 
эксплуатацию»
              

           В целях приведения нормативных правовых актов администрации 
Федоровского муниципального района Саратовской области  в соответствие с 
действующим  законодательством,  руководствуясь  Уставом  Федоровского 
муниципального района Саратовской области,  администрация  Федоровского 
муниципального района Саратовской области   ПОСТАНОВЛЯЕТ:
          1.  Утвердить  административный   регламент   предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 
согласно приложению к настоящему постановлению.
          2.  Признать  утратившим  силу  постановление  администрации 
Федоровского  муниципального  района  Саратовской  области  от  23.10.2019 
года № 10 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной  услуги  «Выдача  разрешения  на  ввод  объекта  в 
эксплуатацию».

3. Настоящее постановление  вступает в силу со дня его подписания.
4. Опубликовать настоящие постановление на официальном сайте 

администрации Федоровского муниципального района
5. Контроль за   выполнением  настоящего постановления возложить 

на заместителя главы администрации Федоровского муниципального района 
по вопросам ЖКХ.

Глава Федоровского 
муниципального района                                                                    А.В. Наумов



                                                                                  Приложение к постановлению
                                                                                  администрации Федоровского

                                                                        муниципального района 
                                                                   Саратовской области
                                                                    от 22.03.2022 № 37/3

                                                 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА 

ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ»

I. Общие положения

Предмет регулирования
1.1.Административный регламент предоставления  муниципальной услуги 

«Выдача  разрешения на  ввод  объекта  в  эксплуатацию» разработан в  целях 
повышения качества и доступности предоставления  муниципальной услуги, 
определяет  стандарт,  сроки  и  последовательность  действий 
(административных  процедур)  при  осуществлении  уполномоченными  в 
соответствии  со  статьей  55  Градостроительного  кодекса  Российской 
Федерации,  органами  местного  самоуправления  Федоровского 
муниципального района, полномочия по выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию. Настоящий  Административный  регламент  регулирует 
отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальной услуги 
«Выдача  разрешения  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию»  (далее  –  услуга)  в 
соответствии  со  статьей  55  Градостроительного  кодекса  Российской 
Федерации. 

Круг заявителей

1.2.Заявителями  на  получение   муниципальной  услуги  являются 
застройщики (далее – заявитель).

1.3.Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. 
Полномочия  представителя,  выступающего  от  имени  заявителя, 
подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации (далее – представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

   1.4.  Информация  об  органе  местного  самоуправления, 
предоставляющем муниципальную услугу, его структурных подразделениях, 
организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.



Информация,  предоставляемая  заинтересованным  лицам  о 
муниципальной  услуге,  является  открытой  и  общедоступной.  Сведения о 
местах нахождения и графике работы Управления экономического развития 
администрации  Федоровского  муниципального  района  (далее  Управление), 
предоставляющего  муниципальную  услугу,  структурном  подразделении 
Управления,  организациях,  участвующих  в  предоставлении  муниципальной 
услуги,  а  также  многофункциональных  центров  предоставления 
государственных  и  муниципальных  услуг  (далее  –  МФЦ),  представлены  в 
приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

  1.5. Способ получения сведений о местонахождении и графике работы 
Управления,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  структурном 
подразделении  Управления,  организациях,  участвующих  в  предоставлении 
муниципальной услуги.

    Сведения о  местах  нахождения  и  графиках  работы,  контактных 
телефонах,  адресах  электронной  почты  Управления,  предоставляющего 
муниципальную  услугу,  структурного  подразделения  Управления, 
организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также 
МФЦ,  размещаются  на  информационных  стендах  и  официальных  сайтах 
вышеуказанных организаций, на порталах государственных и муниципальных 
услуг  (функций)  (http://www.gosuslugi.ru,  http://64.gosuslugi.ru/)  (далее  – 
Единый и региональный порталы госуслуг). 

   Информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления 
муниципальной  услуги  осуществляется  специалистами  отдела  ЖКХ, 
дорожного  хозяйства,  архитектуры  и  строительства  Управления  (далее  – 
подразделение), МФЦ.

 1.6. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов  подачи  заявления  о  выдаче  разрешения  на  ввод  объекта  в 

эксплуатацию, а в случаях, предусмотренных частью 12 статьи 51 и частью 3 
статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации, для получения 
указанного  разрешения  в  отношении  этапов  строительства,  реконструкции 
объектов капитального строительства (далее – заявление о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию)

  1.6.1.  Информирование  по  вопросам  предоставления  муниципальной 
услуги осуществляется следующими способами:

   индивидуальное  устное  информирование  непосредственно  в 
подразделении; 

   индивидуальное устное информирование по телефону подразделения;
   индивидуальное информирование в письменной форме, в том числе в 

форме электронного документа.
  Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

способами,  предусмотренными  абзацами  вторым  -  третьим   настоящего 
пункта,  осуществляется  с  учетом требований,  установленных Федеральным 
законом  «О  порядке  рассмотрения  обращений  граждан  Российской 
Федерации».

  1.6.2.  Для  получения  информации  и  консультаций  по  процедуре 
предоставления  муниципальной  услуги  заявитель  вправе  обратиться 

http://www.gosuslugi.ru/
consultantplus://offline/ref=4F4E0A7680715914A206CEBA48E3B6584872044C3AFCE0C5838FB46E95E79C9130147D88AB5F08D1D45E72I5v9L
http://64.gosuslugi.ru/
consultantplus://offline/ref=4F4E0A7680715914A206CEBA48E3B6584872044C3AFCE0C5838FB46E95E79C9130147D88AB5F08D1D45E72I5v9L


непосредственно в Управление (далее - личное обращение) в соответствии с 
графиком приема заявителей.

   Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном 
информировании не может превышать 15 минут.

   При ответах на личные обращения специалисты Управления подробно и 
в  вежливой  (корректной)  форме  информируют  обратившихся  по  вопросам 
порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе:

    местонахождения и графика работы Управления предоставляющего 
муниципальную услугу, местонахождений и графиков работы иных органов, 
обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги;

   перечня  документов,  необходимых  для  получения  муниципальной 
услуги;

   времени приема и выдачи документов;
   срока предоставления муниципальной услуги;
   порядка обжалования решений, действий (бездействия), принимаемых и 

осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
   1.6.3.  Для  получения  информации  по  вопросам  предоставления 

муниципальной  услуги  заявители  могут  обратиться  к  специалистам 
Управления по телефону в соответствии с графиком приема заявителей.

   При ответах  на  телефонные обращения специалисты подразделения 
подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по 
вопросам,  предусмотренным   подпунктом  1.6.2  настоящего 
Административного регламента.

   1.6.4.  Для  получения  информации  по  вопросам  предоставления 
муниципальной  услуги  заявители  могут  обратиться  в  подразделение 
письменно  посредством  почтовой  связи,  электронной  почты  либо  подав 
письменное обращение непосредственно в Управление.

   Письменные  (электронные)  обращения  заявителей  подлежат 
обязательной  регистрации  в  течение  трех  календарных  дней  с  момента 
поступления.

   В письменном обращении указываются:
   фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) (в случае обращения 

физического лица);
   полное  наименование  заявителя  (в  случае  обращения  от  имени 

юридического лица);
    наименование органа, в который направляется письменное обращение, 

либо  фамилия,  имя,  отчество  соответствующего  должностного  лица,  либо 
должность соответствующего лица;

   почтовый  адрес,  по  которому  должны  быть  направлены  ответ, 
уведомление о переадресации обращения;

   предмет обращения;
   личная подпись заявителя (в случае обращения физического лица);
   подпись  руководителя  юридического  лица  либо  уполномоченного 

представителя  юридического  лица  (в  случае  обращения  от  имени 
юридического лица);

   дата составления обращения.



   В  подтверждение  своих  доводов  заявитель  по  своей  инициативе 
прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.  
          Ответ на обращение направляется в письменной форме по почтовому 
адресу,  указанному  в  обращении,  поступившему  в  подразделение  в 
письменной форме.
          В  случае  поступления  в  Управление  письменного  обращения, 
содержащего вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 
статьи  10   Федерального  закона  от  2 мая 2006 года  N 59-ФЗ «О  порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном 
сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", гражданину, 
направившему обращение, в течение семи дней со дня регистрации обращения 
сообщается  электронный  адрес  официального  сайта  в  информационно-
телекоммуникационной  сети  "Интернет",  на  котором  размещен  ответ  на 
вопрос,  поставленный  в  обращении,  при  этом  обращение,  содержащее 
обжалование судебного решения, не возвращается.

   Для  работы  с  обращениями,  поступившими  по  электронной  почте, 
назначается специалист Управления,  который не менее одного раза в день 
проверяет  наличие  обращений.  При  получении  обращения  указанный 
специалист,  направляет  на  электронный  адрес  заявителя  уведомление  о 
получении обращения.

   Обращение,  поступившее  в  Управление   в  форме  электронного 
документа  на  официальный адрес  электронной почты,  должно содержать в 
обязательном порядке  информацию:

  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) (в случае обращения 
физического лица);

  полное  наименование  заявителя  (в  случае  обращения  от  имени 
юридического лица);
           адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, 
уведомление о переадресации обращения.
          Заявитель  вправе  приложить  к  такому  обращению необходимые 
документы и материалы в электронной форме.
           Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по 
адресу  электронной  почты,  указанному  в  обращении,  поступившем  в 
подразделение  в  форме электронного документа.

  Рассмотрение письменного (электронного) обращения осуществляется в 
течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.
         Ответ на обращение, за исключением случаев, указанных в статье 11 
Федерального  закона  от  2 мая 2006 года  N 59-ФЗ «О порядке  рассмотрения 
обращений  граждан  Российской  Федерации»,  дается  в  простой,  четкой  и 
понятной форме с указанием должности, фамилии, имени и отчества, номера 
телефона исполнителя, подписывается начальником Управления.
          1.6.4.1.  На поступившее в  Управление    обращение,  содержащее 
предложение,  заявление  или  жалобу,  которые  затрагивают  интересы 
неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется 
судебное  решение,  вынесенное  в  отношении  неопределенного  круга  лиц, 
ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, 
может  быть  размещен  с  соблюдением  требований  части  2  статьи  6 



Федерального  закона  от  2 мая 2006 года  N 59-ФЗ «О порядке  рассмотрения 
обращений  граждан  Российской  Федерации» на  официальном  сайте 
администрации  Федоровского  муниципального  района  в  информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет".

   1.6.5. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной 
услуги осуществляется на безвозмездной основе.

   1.6.6. Со дня представления заявления и документов для предоставления 
муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе 
предоставления  муниципальной  услуги  по  телефону,  электронной  почте, 
непосредственно  в  подразделении,  а  также  посредством  личных  кабинетов 
Единого и регионального порталов госуслуг - в случае подачи заявления через 
указанные порталы.

  1.7.  Порядок,  форма  и  место  размещения  информации  по  вопросам 
предоставления муниципальной услуги.

   Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется  путем  размещения  на  информационных  стендах, 
расположенных в здании, официальном сайте администрации Федоровского 
муниципального  района,  посредством  Единого  и  регионального  порталов 
следующей информации:

  выдержек из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность 
по предоставлению муниципальной услуги;

  текста настоящего Административного регламента;
  перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги,  подлежащих  представлению  заявителем,  а  также  требований, 
предъявляемых к этим документам;

  перечня оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
  графика приема заявителей;
  образцов документов;
  информации  о  размере  государственной  пошлины за  предоставление 

муниципальной  услуги  и  образца  платежного  поручения  с  необходимыми 
реквизитами (при наличии).

  Информация о месте нахождения и графике работы МФЦ, через которые 
могут  быть  поданы  (получены)  документы  в  рамках  предоставления 
муниципальной услуги, подана жалоба на решение, действия (бездействие) и 
решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги, размещается на информационных стендах, расположенных в здании 
по  адресу  расположения  Управления,  официальном  сайте  администрации 
Федоровского муниципального района,  Единого портала МФЦ Саратовской 
области http://www.mfc64.ru/. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

 2.1.Наименование  муниципальной  услуги:  «Выдача  разрешения  на  ввод 
объекта в эксплуатацию».

http://www.mfc64.ru/


Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу

2.2.Муниципальная  услуга  предоставляется  Управлением  экономического 
развития  администрации Федоровского муниципального района Саратовской 
области  (далее  –  Управление).  Уполномоченным органом,  непосредственно 
осуществляющим  функции  по  подготовке  и  рассмотрению  документов, 
необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  является  отдел 
ЖКХ,  дорожного  хозяйства,  архитектуры  и  строительства  (далее  – 
подразделение).

   Прием заявления и приложенных к нему документов на предоставление 
муниципальной  услуги,   выдача  документов,  являющихся  результатом 
предоставления муниципальной услуги, могут осуществляться через МФЦ, в 
порядке,  предусмотренном  Соглашением  о  взаимодействии  между  МФЦ  и 
администрацией Федоровского муниципального района (далее – Соглашение о 
взаимодействии).

  При  предоставлении  муниципальной  услуги  подразделение 
взаимодействует со следующими организациями:

  Управлением  Федеральной  службы  государственной  регистрации, 
кадастра и картографии по Саратовской области;

  администрациями муниципальных образований (сельские  поселения), 
входящими в состав  Федоровского муниципального района;

  МФЦ;
  лицами,  осуществляющими  строительство  и  эксплуатацию  сетей 

инженерно-технического обеспечения; 
   застройщиками или техническими заказчиками. 

2.2.1 Муниципальная услуга  не предусматривает под услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги
   2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
- отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.  Результат  предоставления  муниципальной  услуги  выдается  или 

направляется  заявителю  в  течение  пяти  рабочих  дней  со  дня  поступления 
заявления  в  Управление  о  выдаче  разрешения  на  ввод  объекта  в 
эксплуатацию. Управлением,  либо в МФЦ выдается (отказывается в выдаче) 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 
с положениями, установленными следующими правовыми актами:



Федеральным  законом  от  6  октября  2003  года  №  131-Ф3  «Об  общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
(«Российская газета», № 202, 8 октября 2003 года);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»  («Российская 
газета», 30 июля 2010 года, № 168);

Федеральным  законом  от  2  мая  2006  года  №  59-ФЗ  «О  порядке 
рассмотрения  обращений  граждан  Российской  Федерации»  («Российская 
газета», № 95, 5 мая 2006 года);

Федеральным  законом  от  29  декабря  2004  года  №  190-ФЗ 
«Градостроительный кодекс Российской Федерации» («Российская газета», № 
290, 30 декабря 2004 года);

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в 
действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская 
газета», № 290, 30 декабря 2004 года);

  Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 
данных» («Российская газета», № 165, 29 июля 2006 года);

  Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» («Российская газета», № 75, 08 апреля 2011 года);

  постановлением Правительства  Российской Федерации от  8  сентября 
2010  года  №  697  «О  единой  системе  межведомственного  электронного 
взаимодействия»  («Собрание  законодательства  РФ»,  №  38,  ст.  4823,  20 
сентября 2010 года);

  постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 
года  №  634  «О  видах  электронной  подписи,  использование  которых 
допускается  при  обращении  за  получением  государственных  и 
муниципальных услуг» («Российская газета», № 148, 02 июля 2012 года);    

    постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  4  июля 
2017 г.  N 788  "О  направлении  документов,  необходимых  для  выдачи 
разрешения  на  строительство  и  разрешения  на  ввод  в  эксплуатацию,  в 
электронной форме";
         Федеральным законом от  25  июня  2002 г. N 73-ФЗ "Об объектах 
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 
Федерации";
        Федеральным законом от 13 июля 2015 г. N 218-ФЗ "О государственной 
регистрации недвижимости»; 
         Федеральным законом от 24 ноября 1995  N 181-ФЗ "О социальной 
защите инвалидов в Российской Федерации";
           постановлением Правительства Российской Федерации от 30 апреля 
2014 года № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного 
строительства»;
           Приказом Минстроя России от 19.02.2015 N 117/пр «Об утверждении 
формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию»  (официальный  интернет-портал  правовой  информации 
http  ://  www  .  pravo  . gov. ru, 13 апреля 2015 года);

  Законом Саратовской области от 9  октября 2006 года № 96-ЗСО «О 
регулировании градостроительной деятельности в Саратовской области»

http://www.pravo/


(Саратовская областная газета,  официальное приложение,  № 28,  13 октября 
2006 года).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги

2.6.  Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  для 
предоставления муниципальной услуги. 

2.6.1.  Для  принятия  решения  о  выдаче  разрешения  на  ввод  объекта  в 
эксплуатацию необходимы следующие документы: 

1) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (или 
заявление  в  отношении  этапов  строительства,  реконструкции  объектов 
капитального строительства в случаях, предусмотренных частью 12 статьи 51, 
частью 3.3 статьи 52 Градостроительного кодекса РФ) (далее – заявление) по 
форме согласно заявления № 2 к настоящему административному регламенту; 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 
сервитута; 

3)  градостроительный  план  земельного  участка,  представленный  для 
получения  разрешения  на  строительство,  или  в  случае  строительства, 
реконструкции линейного  объекта  проект  планировки территории и  проект 
межевания  территории  (за  исключением  случаев,  при  которых  для 
строительства,  реконструкции  линейного  объекта  не  требуется  подготовка 
документации по планировке территории), проект планировки территории в 
случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта,  для 
размещения которого не требуется образование земельного участка; 

4)    разрешение на строительство; 
5)  акт  приемки  объекта  капитального  строительства  (в  случае 

осуществления  строительства,  реконструкции  на  основании  договора 
строительного подряда); 

6)  акт,  подтверждающий  соответствие  параметров  построенного, 
реконструированного  объекта  капитального  строительства  проектной 
документации (в  части соответствия проектной документации требованиям, 
указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 ГРК РФ), в том числе требованиям 
энергетической  эффективности  и  требованиям  оснащенности  объекта 
капитального строительства приборами учета  используемых энергетических 
ресурсов,  и  подписанный  лицом,  осуществляющим  строительство  (лицом, 
осуществляющим  строительство,  и  застройщиком  или  техническим 
заказчиком  в  случае  осуществления  строительства,  реконструкции  на 
основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим 
строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на 
основании договора); 

7)  акт о  подключении (технологическом присоединении) построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-
технического  обеспечения  (в  случае,  если  такое  подключение 



(технологическое  присоединение)  этого  объекта  предусмотрено  проектной 
документацией); 

8)  схема,  отображающая  расположение  построенного, 
реконструированного  объекта  капитального  строительства,  расположение 
сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и 
планировочную  организацию  земельного  участка  и  подписанная  лицом, 
осуществляющим строительство (лицом,  осуществляющим строительство,  и 
застройщиком  или  техническим  заказчиком  в  случае  осуществления 
строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), 
за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта; 

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, 
если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора 
в соответствии с частью 1 статьи 54 ГРК РФ) о соответствии построенного, 
реконструированного  объекта  капитального  строительства  указанным  в 
пункте 1 части 5 статьи 49 ГРК РФ требованиям проектной документации (в 
том  числе  с  учетом  изменений,  внесенных  в  рабочую  документацию  и 
являющихся  в  соответствии  с  частью 1.3  статьи  52  ГРК РФ частью такой 
проектной  документации),  заключение  уполномоченного  на  осуществление 
федерального государственного экологического надзора федерального органа 
исполнительной  власти  (далее  -  орган  федерального  государственного 
экологического надзора),  выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 
статьи 54 ГРК РФ; 

10)  документ,  подтверждающий  заключение  договора  обязательного 
страхования  гражданской  ответственности  владельца  опасного  объекта  за 
причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с 
законодательством  Российской  Федерации  об  обязательном  страховании 
гражданской  ответственности  владельца  опасного  объекта  за  причинение 
вреда в результате аварии на опасном объекте; 

11) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного 
наследия,  утвержденный  соответствующим  органом  охраны  объектов 
культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 
года  N 73-ФЗ  "Об  объектах  культурного  наследия  (памятниках  истории  и 
культуры)  народов  Российской  Федерации",  при  проведении  реставрации, 
консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного 
использования; 

12)  технический  план  объекта  капитального  строительства, 
подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года 
№ 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

2.6.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные 
в  подпунктах  2,  3,  4,  9  и  11  пункта  2.6.1  настоящего  административного 
регламента, запрашиваются Управлением в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или 
органам  местного  самоуправления  организациях,  в  распоряжении  которых 
находятся  указанные  документы,  если  застройщик  не  представил  данные 
документы самостоятельно. 

2.6.3. Документы, перечисленные в подпунктах 2, 5-8, 10 и 12 пункта 2.6.1 
настоящего  административного  регламента,  представляются  заявителем 



самостоятельно,  если  указанные  документы  (их  копии  или  сведения, 
содержащиеся  в  них)  отсутствуют  в  распоряжении  органов  местного 
самоуправления, либо подведомственным органам местного самоуправления 
организаций. Если указанные документы находятся в распоряжении, органов 
местного  самоуправления  либо  подведомственных  органам  местного 
самоуправления организаций, такие документы запрашиваются Управлением 
в  органах  и  организациях,  в  распоряжении  которых  находятся  указанные 
документы,  если  заявитель  не  представил  указанные  документы 
самостоятельно. 

2.6.4.  В случае, если подано заявление в отношении этапа строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства, документы, указанные в 
подпунктах  5  -  12  пункта  2.6.1  настоящего административного  регламента, 
оформляются в части, относящейся к соответствующему этапу строительства, 
реконструкции объекта  капитального  строительства.  В  указанном случае,  в 
заявлении  в  отношении  этапа  строительства,  реконструкции  объекта 
капитального  строительства  указываются  сведения  о  ранее  выданных 
разрешениях  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию  в  отношении  этапа 
строительства,  реконструкции  объекта  капитального  строительства  (при 
наличии).

2.6.5. Документы, указанные в  частях 3 и  4 статьи 55     Градостроительного   
кодекса Российской Федерации, направляются в Управление  исключительно 
в  электронной  форме  в  случае,  если  проектная  документация  объекта 
капитального  строительства  и  (или)  результаты  инженерных  изысканий, 
выполненные для подготовки такой проектной документации, а также иные 
документы,  необходимые  для  проведения  государственной  экспертизы 
проектной  документации  и  (или)  результатов  инженерных  изысканий, 
представлялись в электронной форме.

2.6.6. Разрешение  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию  (за  исключением 
линейного  объекта)  выдается  застройщику  в  случае,  если  в  Управление, 
выдавшее разрешение  на строительство, передана безвозмездно копия схемы, 
отображающей  расположение  построенного,  реконструированного  объекта 
капитального  строительства,  расположение  сетей  инженерно-технического 
обеспечения в  границах земельного участка и планировочную организацию 
земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе 
обеспечения градостроительной деятельности.

2.6.7.  Документы  не  должны  содержать  подчистки  либо  приписки, 
зачеркнутые слова или другие исправления.

2.6.8. Документы, указанные в пункте 2.6 настоящего  Административного 
регламента,  могут  быть  представлены  заявителем  непосредственно  в 
Управление,  в  МФЦ,  направлены  в  электронной  форме  через  Единый  и 
региональный  порталы  госуслуг,  а  также  могут  направляться  по  почте.  В 
случаях,  предусмотренных  законодательством,  копии  документов,  должны 
быть нотариально заверены.

2.6.9.  При  направлении  заявления  и  прилагаемых  к  нему  документов  в 
форме  электронных  документов  посредством  Единого  и  регионального 
порталов  госуслуг указанные заявление и документы заверяются электронной 
подписью  в  соответствии  с  Постановлением Правительства  Российской 
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Федерации  от  25  июня  2012  года  №  634  «О  видах  электронной  подписи, 
использование  которых  допускается  при  обращении  за  получением 
государственных  и  муниципальных  услуг».  Заявление  в  электронном  виде 
должно быть заполнено согласно представленной на Едином и региональном 
порталах госуслуг форме.

   Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается 
дата получения документов Управлением. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении в органах местного 
самоуправления и подведомственных органам местного самоуправления 
организациях и которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе

2.7.Ответственность  за  достоверность  и  полноту  представляемых 
сведений  и  документов,  являющихся  основанием  для  предоставления 
муниципальной услуги, возлагается на заявителя.

Документы,  указанные  в  пункте  2.6.1  настоящего  административного 
регламента,  направляются заявителем исключительно в электронной форме, 
подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью,  одним 
из следующих способов:
1) непосредственно в Управление;
2) в Управление через МФЦ;
3)  в  Управление с  использованием  единого  портала  государственных  и 
муниципальных  услуг  или  региональных  порталов  государственных  и 
муниципальных услуг;
4) в Управление с использованием государственных информационных систем 
обеспечения  градостроительной  деятельности  с  функциями 
автоматизированной  информационно-аналитической  поддержки 
осуществления полномочий в области градостроительной деятельности.

2.7.1  Застройщики,  в  наименованиях  которых  содержатся  слова 
"специализированный  застройщик"  наряду  со  способами,  указанными  в 
подпунктах 1 - 4 пункта 2.7 настоящего административного регламента,
могут подать документы, указанные в пункте 2.6.1 с использованием единой 
информационной  системы  жилищного  строительства,  предусмотренной 
Федеральным  законом  от  30  декабря  2004  года  N  214-ФЗ  «Об  участии  в 
долевом  строительстве  многоквартирных  домов  и  иных  объектов 
недвижимости и  о  внесении изменений в  некоторые законодательные акты 
Российской  Федерации»,  за  исключением  случаев,  если  в  соответствии  с 
нормативным  правовым  актом  субъекта  Российской  Федерации  подача 
заявления о выдаче разрешения на ввод объектов капитального строительства 
в  эксплуатацию  осуществляется  через  иные  информационные  системы, 
которые  должны быть  интегрированы с  единой  информационной  системой 
жилищного строительства.
Специалист  Управления  в  соответствии  с  законодательством  в  рамках 
межведомственного  информационного  взаимодействия  запрашивает 



посредством  единой  системы  межведомственного  электронного 
взаимодействия  и  подключенных  к  ней  региональных  систем 
межведомственного  электронного  взаимодействия,  за  исключением  случая, 
предусмотренного абзацем пятым пункта 3.3 настоящего Административного 
регламента, органах местного самоуправления и подведомственных органам 
местного  самоуправления  организациях  сведения,  содержащиеся  в 
документах, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего  Административного 
регламента,  если  заявитель  не  представил  указанные  документы  по 
собственной инициативе.

Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении 
муниципальной услуги

         2.8. Управление не вправе требовать от заявителя:
         1)  представления  документов  и  информации  или  осуществления 
действий,  представление  или  осуществление  которых  не  предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги;
         2)  представления  документов  и  информации,  в  том  числе 
подтверждающих  внесение  заявителем  платы  за  предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Управления, иных 
органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, в соответствии  муниципальными правовыми актами, за исключением 
документов,  включенных  в  перечень  определенный  частью  6  статьи  7 
Федерального  закона от  27  июля  2010  года  № 210-ФЗ  «Об   организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 
          3) осуществления действий, в том числе  согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в органы 
местного самоуправления,  организации, за исключением получения услуг и 
получения  документов  и  информации,  предоставляемых  в  результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

   4)  представления  документов  и  информации,  отсутствие  и  (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

 а)  изменение  требований  нормативных  правовых  актов,  касающихся 
предоставления  государственной  или  муниципальной  услуги,  после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

 б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или 
муниципальной  услуги  и  документах,  поданных  заявителем  после 
первоначального  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для 
предоставления   муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект 
документов;



  в)  истечение срока действия документов или изменение информации 
после  первоначального  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для 
предоставления   муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении 
муниципальной услуги;

  г)  выявление  документально  подтвержденного  факта  (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
Управления,  муниципального служащего, работника многофункционального 
центра,  работника  организации,  предусмотренной  частью  1.1  статьи  16 
Федерального  закона от  27  июля  2010  года  № 210-ФЗ  «Об   организации 
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг» при 
первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для 
предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении 
муниципальной услуги,  о  чем в  письменном виде  за  подписью начальника 
Управления,  руководителя  многофункционального  центра  при 
первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для 
предоставления  муниципальной  услуги,  либо  руководителя  организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 
года  №  210-ФЗ   «Об   организации  предоставления  государственных  и 
муниципальных  услуг»,  уведомляется  заявитель,  а  также  приносятся 
извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.  Основания  для  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для 
предоставления  муниципальной  услуги,  законодательством  не 
предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1  Исчерпывающий  перечень  оснований  для  отказа  в  приеме 
документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги. 
Заявителю  направляется  уведомление  об  отказе  в  приеме  к  рассмотрению 
документов  в  следующих  случаях:  -  документы,  указанные  в  пункте  2.6.1 
настоящего  административного  регламента,  представлены  с  нарушением 
требований  пункта  2.7  настоящего  административного  регламента.  -  в 
результате  проверки  усиленной  квалифицированной  электронной  подписи 
(далее – квалифицированная подпись) выявлено несоблюдение установленных 
статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной 
подписи" условий признания ее действительности. 

2.9.2  Исчерпывающий  перечень  оснований  для  приостановления  или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.9.3.  Основания  для  приостановления  муниципальной  услуги 
отсутствуют. 

2.9.4.  Основанием для отказа  в  предоставлении муниципальной услуги 
является:  -  отсутствие  документов,  указанных  в  пункте  2.6.1  настоящего 



административного  регламента.  Неполучение  (несвоевременное  получение) 
указанных  документов,  запрошенных  в  рамках  межведомственного 
информационного  взаимодействия,  не  является  основанием  для  отказа  в 
предоставлении  муниципальной  услуги;  с  правилами  застройки, 
несоответствие  объекта  капитального  строительства  требованиям  к 
строительству,  реконструкции  объекта  капитального  строительства, 
установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на 
строительство  градостроительного  плана  земельного  участка,  или  в  случае 
строительства,  реконструкции,  капитального  ремонта  линейного  объекта 
требованиям  проекта  планировки  территории  и  проекта  межевания 
территории  (за  исключением  случаев,  при  которых  для  строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки 
территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного 
объекта,  для  размещения  которого  не  требуется  образование  земельного 
участка; -  несоответствие объекта капитального строительства требованиям, 
установленным  в  разрешении  на  строительство,  за  исключением  случаев 
изменения  площади  объекта  капитального  строительства  в  соответствии  с 
частью  6.2  статьи  55  Градостроительного  кодекса  РФ;  -  несоответствие 
параметров  построенного,  реконструированного  объекта  капитального 
строительства проектной документации, за исключением случаев изменения 
площади  объекта  капитального  строительства  в  соответствии  с  частью  6.2 
статьи  55  Градостроительного  кодекса  РФ;  -  несоответствие  объекта 
капитального  строительства  разрешенному  использованию  земельного 
участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 
иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения 
на  ввод  объекта  в  эксплуатацию,  за  исключением случаев,  если  указанные 
ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны 
с  особыми  условиями  использования  территории,  принятым  в  случаях, 
предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса 
РФ, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в 
связи  с  размещением  которого  установлена  или  изменена  зона  с  особыми 
условиями использования территории, не введен в эксплуатацию. 
            2.9.5  Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (за исключением 
линейного  объекта)  выдается  застройщику  в  случае,  если  в  Управление, 
выдавшее разрешение на строительство, передана безвозмездно копия схемы, 
отображающей  расположение  построенного,  реконструированного  объекта 
капитального  строительства,  расположение  сетей  инженерно-технического 
обеспечения в  границах земельного участка и планировочную организацию 
земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе 
обеспечения градостроительной деятельности.
            Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может  
быть оспорен в судебном порядке. 

   2.9.6  Неполучение  или  несвоевременное  получение  документов, 
запрошенных в соответствии с  пунктом 2.7 настоящего  Административного 
регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения.



   На любой стадии административных процедур,  до принятия решения о 
выдаче  разрешения  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию,   предоставление 
муниципальной  услуги  может  быть  прекращено  по  добровольному 
волеизъявлению заявителя на основании его письменного заявления.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги

   2.10  Для  получения  муниципальной  услуги  заявителю  необходимо 
получить и представить: 
            а) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, 
реконструированного  объекта  капитального  строительства  проектной 
документации,  в  том  числе  требованиям  энергетической  эффективности  и 
требованиям оснащенности  объекта  капитального  строительства  приборами 
учета  используемых  энергетических  ресурсов,  и  подписанный  лицом, 
осуществляющим строительство (лицом,  осуществляющим строительство,  и 
застройщиком  или  техническим  заказчиком  в  случае  осуществления 
строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, 
а  также  лицом,  осуществляющим  строительный  контроль,  в  случае 
осуществления строительного контроля на основании договора);
           б)  документы,  подтверждающие  соответствие  построенного, 
реконструированного  объекта  капитального  строительства  техническим 
условиям  и  подписанные  представителями  организаций,  осуществляющих 
эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
           в)  схему,  отображающую  расположение  построенного, 
реконструированного  объекта  капитального  строительства,  расположение 
сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и 
планировочную  организацию  земельного  участка  и  подписанная  лицом, 
осуществляющим строительство (лицом,  осуществляющим строительство,  и 
застройщиком  или  техническим  заказчиком  в  случае  осуществления 
строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), 
за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;
           г)  технический  план  объекта  капитального  строительства, 
подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года 
N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";

    Необходимые  и  обязательные  услуги  предоставляются 
специализированными организациями.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.11.  Муниципальная  услуга   предоставляется  без  взимания 
государственной пошлины или иной платы. 

2.12.  Порядок,  размер  и  основания  взимания  платы необходимых  и 
обязательных  услуг,  предусмотренных  Административным  регламентом, 
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устанавливается на основании договора,   предоставление которых, являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
включая информацию о методике расчета размера такой платы.

Методики  расчета  и  размеры  платы  за  оказание  необходимых  и 
обязательных услуг  устанавливаются  предоставляющими их  организациями 
самостоятельно в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата ее 

предоставления

   2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов 
для  предоставления  муниципальной  услуги  и  при  получении  результата 
предоставления муниципальной услуги в случае личного обращения заявителя 
в Управление не превышает 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

  2.14. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется 
в течение одного рабочего дня с момента поступления в Управление.
           Информация о поступлении заявления заносится в журнал регистрации 
заявлений (электронную базу данных),  и  включает  в  себя  сведения о  дате, 
регистрационном  номере,  Ф.И.О.  заявителя.  На  заявлении  проставляется 
штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, услуги, предоставляемые организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги
  
          2.15.  Помещения  Управления,  в  которых  предоставляется 
муниципальная  услуга,  должны  соответствовать  требованиям  пожарной, 
санитарно-эпидемиологической  безопасности  и  быть  оборудованы  иными 
средствами,  обеспечивающими  безопасность  и  комфортное  пребывание 
заявителей  и  должностных  лиц,   а  также  требованиям  законодательства 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
          Вход в здание администрации Федоровского муниципального района, 
где  находится  Управление,  оформляется  вывеской  с  указанием  основных 
реквизитов  органа  местного  самоуправления,  оборудуется  пандусом  и 
кнопкой вызова для обеспечения доступа инвалидов в здание. 
           В здании, где находится Управление, оборудованы доступные места 
общественного пользования (туалеты). Входы в туалетные комнаты оснащены 
условными обозначениями. 
          Для  ожидания приема заявителям отводятся   места,  оснащенные 
стульями  и  столами  для  возможности  оформления  документов,  а  также 
письменными принадлежностями.



          На стенде в помещении, предназначенном для приема документов для 
предоставления услуги,  размещается следующая информация:
          полное  наименование  и  месторасположение  органа  местного 
самоуправления, подразделения, телефоны, график работы, фамилии, имена, 
отчества специалистов;
          основные  положения  законодательства,  касающиеся  порядка 
предоставления муниципальной услуги;
          перечень и формы документов,  необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;
          перечень оснований для отказа в  предоставлении муниципальной 
услуги;
          порядок  обжалования  действий  (бездействия)  органа  местного 
самоуправления,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  а  также  его 
должностных лиц, муниципальных служащих;
          перечень МФЦ (с указанием контактной информации), через которые 
может быть подано заявление.
          Рабочее  место  работника  подразделения  оборудуется  телефоном, 
оргтехникой,  позволяющей  своевременно  и  в  полном  объеме  организовать 
представление муниципальной услуги.
           Требования к обеспечению доступности муниципальной услуги для 
инвалидов включают:
           оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной 
для  них  форме  информации  о  правилах  предоставления  муниципальной 
услуги,  в  том  числе  об  оформлении  необходимых  для  получения 
муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых 
для получения муниципальной услуги действий;
            содействие инвалиду (при необходимости) работниками Управления, 
подразделения при входе,  выходе и перемещении по помещению приема и 
выдачи документов;
          допуск в Управление сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, а 
также   иного  лица,  владеющего  русским  жестовым  языком,   собаки-
проводника  при  наличии  документа,  подтверждающего  ее  специальное 
обучение, выданного в установленной форме, в помещение приема и выдачи 
документов.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

          2.16. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются:
          количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
          наличие полной и понятной информации о месте, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги на  информационных стендах органа 
местного  самоуправления,  в  информационно-телекоммуникационных  сетях 
общего  пользования  (в  том  числе  в  сети  «Интернет»),  средствах  массовой 
информации,  информационных  материалах,  размещенных  в  местах 
предоставления муниципальной услуги;



         наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном 
виде и через МФЦ;
         обеспечение условий доступности для инвалидов предоставляемой 
услуги.

  2.17. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется 
отсутствием:

  превышения максимально допустимого  времени ожидания  в  очереди 
(15  минут)  при  приеме  документов  от  заявителей  и  выдаче  результата 
муниципальной услуги;

  жалоб на решения и действия (бездействия) Управления, а также его 
должностных лиц, муниципальных служащих;

  жалоб на некорректное, невнимательное отношение должностных лиц, 
муниципальных служащих к заявителям;

  нарушений сроков предоставления муниципальной услуги и выполнения 
административных процедур.

Требования, учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме и МФЦ

   2.18. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
для заявителей обеспечивается: 

   возможность  получения  информации  о  предоставляемой 
муниципальной услуге в сети Интернет, в том числе на официальном сайте 
администрации  Федоровского  муниципального  района,  на  Едином  и 
региональном порталах госуслуг;

   возможность получения и копирования формы заявления, необходимой 
для получения муниципальной услуги в электронной форме в сети Интернет, в 
том  числе  на  официальном  сайте  администрации  Федоровского 
муниципального района, на Едином и региональном порталах госуслуг;

  возможность  направления  заявления  в  электронной  форме  с 
использованием Единого и регионального порталов госуслуг;

  возможность осуществления с использованием Единого и регионального 
порталов госуслуг мониторинга хода предоставления муниципальной услуги 
через «Личный кабинет пользователя».

  В случае обращения заявителя через Единый и региональный порталы 
госуслуг по желанию заявителя обеспечивается возможность информирования 
о  ходе  предоставления  услуги  и  направление  сведений  о  принятом 
Управлением   решении  о  предоставлении  (отказе  в  предоставлении) 
муниципальной  услуги  по  указанному  в  обращении  адресу  электронной 
почты.

  2.19.  В  случае  обращения  заявителя  в  МФЦ,  документы  на 
предоставление  муниципальной  услуги  направляются  в  подразделение  в 
порядке, предусмотренном Соглашением о взаимодействии.



III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения

Исчерпывающий перечень административных процедур

  3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: а)  прием и регистрация документов (отказ в 
приеме  к  рассмотрению  документов);  б)  направление  межведомственных 
запросов  в  органы  (организации),  участвующие  в  предоставлении 
муниципальной  услуги;  в)  осмотр  объекта  капитального  строительства;  г) 
рассмотрение  документов,  в  том  числе  полученных  по  межведомственным 
запросам;  подготовка  проекта  разрешения  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию 
(письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию); д) 
подписание проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (письма об 
отказе  в  выдаче  разрешения  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию);  выдача 
(направление) разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо письма об 
отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

Прием, регистрация заявления и документов

   3.2.Прием  и  регистрация  документов  (отказ  в  приеме  к  рассмотрению 
документов); 
   3.2.1.  Основанием  для  начала  административной  процедуры  является 

поступление в уполномоченный орган либо в МФЦ документов, указанных в 
пункте 2.6.1 настоящего административного регламента (далее – документы). 

3.2.2. Прием документов осуществляет специалист уполномоченного органа 
либо специалист МФЦ. Специалист МФЦ передает в уполномоченный орган 
документы, полученные от заявителя, в день их получения. 

3.2.3.  Получение  документов  подтверждается  уполномоченным  органом 
путем выдачи (направления) заявителю расписки в получении документов. В 
случае представления документов через МФЦ расписка выдается указанным 
МФЦ. 

3.2.4.  После  выдачи  (направления)  заявителю  расписки  в  получении 
документов  или  поступления  таких  документов  из  МФЦ  специалист 
уполномоченного  органа  осуществляет  их  регистрацию.  В  случае 
представления документов через МФЦ срок предоставления муниципальной 
услуги исчисляется со дня регистрации документов в МФЦ. 

3.2.5.  Специалист  Управления в  течение  1  рабочего  дня  с  момента 
регистрации документов проводит проверку: 

1)  соответствия  таких  документов  требованиям  пункта  2.7.2  настоящего 
административного регламента; 

2)  действительности  квалифицированной  подписи,  с  использованием 
которой  подписано  заявление  (пакет  электронных  документов)  о 
предоставлении  муниципальной  услуги,  предусматривающую  проверку 
соблюдения  условий,  указанных  в  статье  11  Федерального  закона  от 
06.04.2011№ 63-ФЗ «Об электронной подписи». 



По результатам проверки специалист  Управления принимает решение об 
отказе в приеме к рассмотрению документов в случае, если: 

1) в результате проверки документов установлены нарушения требований 
пункта  2.7  настоящего  административного  регламента,  и  направляет 
заявителю  уведомление  об  этом  с  указанием  причин  отказа  в  течение  1 
рабочего дня с момента их регистрации; 

2)  в  результате  проверки  квалифицированной  подписи  выявлено 
несоблюдение  установленных  условий  признания  ее  действительности  и 
направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием 
пунктов  статьи  11  Федерального  закона  от  06.04.2011  №  63-ФЗ  «Об 
электронной  подписи»,  которые  послужили  основанием  для  принятия 
указанного решения в течение 3 дней со дня завершения проведения такой 
проверки.  Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью 
руководителя  уполномоченного  органа  или  уполномоченного  им 
должностного лица и направляется по адресу электронной почты заявителя 
либо  в  его  личный  кабинет  на  Едином  портале  государственных  и 
муниципальных услуг. 

3.2.6.  Получение  документов  через  Единый  портал  государственных  и 
муниципальных  услуг  подтверждается  путем  направления  заявителю 
автоматически  сформированного  уведомления  о  приеме  и  регистрации 
документов. 

3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры: - при 
личном  приеме  –  не  более  15  минут.  -  при  поступлении  заявления  и 
документов  по  почте,  электронной  почте,  через  Единый  портал 
государственных и муниципальных услуг или через МФЦ – 1 рабочий день. 
Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов в 
случае  выявления  нарушений  требований  пункта  2.7.2  настоящего 
административного  регламента  направляется  в  течение  1  рабочего  дня  с 
момента их регистрации. Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению 
заявления, в случае выявления в ходе проверки квалифицированной подписи 
заявителя  несоблюдения  установленных  условий  признания  ее 
действительности  направляется  в  течение  3  дней  со  дня  завершения 
проведения такой проверки. 

3.2.8. Результатом выполнения административной процедуры является: 
- прием и регистрация документов, выдача (направление в электронном виде) 
расписки  в  получении  документов,  направление  уведомления  о  приеме   и 
регистрации документов;
- направление уведомления об отказе в приеме к рассмотрению документов.

3.3.  Направление  межведомственных  запросов  в  органы  (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1.  Основанием  для  начала  административной  процедуры  является 
получение документов специалистом Управления.

3.3.2.  В  течение  1  рабочего  дня,  следующего  за  днем  регистрации 
документов,  специалист  Управления осуществляет  направление 
межведомственных  запросов  в  государственные  органы,  органы  местного 
самоуправления и подведомственные государственным органам или органам 
местного  самоуправления  организации,  в  распоряжении  которых  находятся 



документы  и  сведения,  перечисленные  в  пункте  2.6.1  настоящего 
административного регламента в случае, если заявитель не представил данные 
документы по собственной инициативе. 

В  случае  если  заявителем  самостоятельно  представлены  все  документы, 
предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, 
специалист  уполномоченного  органа  переходит  к  исполнению  следующей 
административной  процедуры,  предусмотренной  настоящим 
административным регламентом.

3.3.3.  Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 
рабочий день со дня поступления документов специалисту уполномоченного 
органа.

3.3.4.  Результатом  выполнения  административной  процедуры  является 
направление межведомственных запросов в государственные органы и органы 
местного  самоуправления,  а  также  организации,  участвующие  в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Осмотр объекта капитального строительства.
3.4.1.  Основанием  для  начала  административной  процедуры  является 

получение  специалистом  Управления документов  и  направление 
межведомственных запросов, в случае их направления.

3.4.2.  Специалист  Управления устанавливает,  что  в  отношении  данного 
объекта  не  осуществлялся  государственный  строительный  надзор  в 
соответствии со статьей 54 Градостроительного кодекса РФ.

В  случае  если  подано  заявление  о  вводе  в  эксплуатацию  объекта,  в 
отношении которого осуществлялся государственный строительный надзор в 
соответствии  с  частью  1  статьи  54  Градостроительного  кодекса  РФ, 
специалист  Управления переходит  к  исполнению  следующей 
административной  процедуры,  предусмотренной  настоящим 
административным регламентом.

3.4.3. Специалист  Управления осуществляет осмотр объекта, в отношении 
которого  подано  заявление,  по  месту  нахождения  такого  объекта.  В  ходе 
осмотра  осуществляется  проверка  соответствия  объекта  требованиям, 
указанным  в  разрешении  на  строительство,  требованиям  к  строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 
выдачи  представленного  для  получения  разрешения  на  строительство 
градостроительного  плана  земельного  участка,  или  в  случае  строительства, 
реконструкции  линейного  объекта  требованиям  проекта  планировки 
территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства,  реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка  документации  по  планировке  территории),  требованиям, 
установленным  проектом  планировки  территории,  в  случае  выдачи 
разрешения  на  ввод  в  эксплуатацию  линейного  объекта,  для  размещения 
которого не требуется образование земельного участка, а также разрешенному 
использованию  земельного  участка,  ограничениям,  установленным  в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, 
требованиям  проектной  документации,  в  том  числе  требованиям 
энергетической  эффективности  и  требованиям  оснащенности  объекта 



капитального строительства приборами учета  используемых энергетических 
ресурсов.

3.4.4. Специалист  Управления по результатам осмотра объекта составляет 
акт,  в  котором  указывается  дата,  время  и  место  проведения  осмотра, 
соответствие или несоответствие объекта требованиям, указанным в абзаце 2 
пункта 3.4.3 настоящего административного регламента.

3.4.5.  Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 
рабочий день после дня направления межведомственных запросов, в случае их 
направления.

3.4.6.  Результатом  выполнения  административной  процедуры  является 
составление акта осмотра объекта.

3.5.  Рассмотрение  документов,  в  том  числе  полученных  по 
межведомственным запросам; подготовка проекта разрешения на ввод объекта 
в  эксплуатацию (письма об отказе в  выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию);

3.5.1.  Основанием  для  начала  административной  процедуры  является 
получение специалистом Управления документов, в том числе полученных в 
порядке межведомственного взаимодействия.

3.5.2.  Специалист  Управления осуществляет  проверку  представленных 
документов  на  предмет  наличия  и  отсутствия  оснований  для  выдачи 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и оформляет проект разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию (письмо об отказе в выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию).

3.5.3.  В  случае  если  в  процессе  рассмотрения  документов  выявляются 
основания для  отказа  в  предоставлении муниципальной услуги,  специалист 
уполномоченного органа подготавливает проект письма об отказе в  выдаче 
разрешения  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию  с  указанием  причин  в 
соответствии с пунктом 2.9.4 настоящего административного регламента.

3.5.4. В случае если оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги  не  выявлено,  специалист  Управления осуществляет  подготовку 
проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и передает на подпись 
уполномоченному должностному лицу уполномоченного органа.

3.5.5.  Максимальный срок  выполнения  административной  процедуры -  1 
рабочий  день  с  даты  получения  специалистом  уполномоченного  органа 
документов,  в  том  числе  представленных  в  порядке  межведомственного 
взаимодействия.

3.5.6.  Результатом  выполнения  административной  процедуры  является 
подготовка проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (письма об 
отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию);

3.6.  Подписание  проекта  разрешения  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию 
(письма  об  отказе  в  выдаче  разрешения  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию); 
выдача  (направление)  разрешения  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию  либо 
письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.6.1.  Основанием  для  начала  административной  процедуры  является 
получение  специалистом  Управления уполномоченного  органа  проекта 
разрешения  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию  (письма  об  отказе  в  выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию).



3.6.2.  Уполномоченное  должностное  лицо  Управления осуществляет 
подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (письма об отказе).

3.6.3.  В  день  подписания  разрешения  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию 
(письма  об  отказе)  уполномоченное  должностное  лицо  Управления 
осуществляет его направление (вручение) заявителю. 

Вручение  указанных  документов  осуществляется  под  подпись  заявителя 
либо  при  наличии  соответствующего  указания  в  заявлении  направляется 
заказным письмом. 

В  случае  поступления  документов  через  МФЦ  уполномоченное 
должностное  лицо  уполномоченного  органа  осуществляет  передачу 
подписанного  разрешения  (письма  об  отказе)  в  МФЦ  в  день  подписания 
указанного  документа,  если  иной  способ  получения  не  указан  заявителем. 
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается в форме электронного 
документа, подписанного электронной подписью, в случае, если заявление о 
выдаче  разрешения  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию  подано  способами 
указанными  в  подпунктах  2  -  4  пункта  2.7  и  в  пункте  2.7.1  настоящего 
административного регламента. Обязательным приложением к разрешению на 
ввод  объекта  в  эксплуатацию  является  представленный  заявителем 
технический  план  объекта  капитального  строительства,  подготовленный 
соответствии  с  Федеральным  законом  от  13  июля  2015  года  №  218-ФЗ  " 
государственной регистрации недвижимости".

3.6.4.  Максимальный срок  выполнения  административной  процедуры -  1 
рабочий день с даты получения специалистом  Управления уполномоченного 
органа проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (письма об отказе 
в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию).

3.6.5.  Результатом  выполнения  административной  процедуры  является: 
направление (вручение) заявителю разрешения на ввод объекта  эксплуатацию 
либо письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; 
направление в МФЦ разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо письма 
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; направление 
заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо письма об отказе 
в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в форме электронного 
документа,  подписанного  электронной  цифровой  подписью,  в  случае,  если 
заявление подано способами, указанными в подпунктах 2 и 4 пункта 2.7. и в 
пункте 2.7.1 настоящего административного регламента; направление копии 
разрешения  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию:  а)  в  федеральный  орган 
исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного 
строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию объекта  капитального  строительства,  указанных в  пункте  5.1 
статьи 6 Градостроительного кодекса РФ, или орган исполнительной власти 
Саратовской области,  уполномоченный на  осуществление  государственного 
строительного  надзора,  в  случае,  если  выдано  разрешение  на  ввод  в 
эксплуатацию  иных  объектов  капитального  строительства  в  течение  трех 
рабочих  дней  со  дня  выдачи  заявителю  разрешения  на  ввод  объекта  в 
эксплуатацию; 

б) в органы государственной власти или органы местного самоуправления 
(в  том  числе  с  использованием  системы  межведомственного  электронного 



взаимодействия  и  подключаемых  к  ней  региональных  систем 
межведомственного  электронного  взаимодействия),  принявшие  решение  об 
установлении  или  изменении  зоны  с  особыми  условиями  использования 
территории в  связи с  размещением объекта,  в  отношении которого выдано 
разрешение  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию,  в  случаях,  предусмотренных 
пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, в течение трех 
рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.7.  Блок-схема  предоставления  муниципальной  услуги  приведена  в 
приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

IV. Формы контроля по  исполнению административного регламента 
предоставления муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля по соблюдению и исполнению 
ответственными должностными лицами положений 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 

также принятию ими решений

  4.1.Текущий  контроль  по  соблюдению  и  исполнению   положений 
настоящего  Административного  регламента  и  иных нормативных правовых 
актов,  устанавливающих  требования  к  предоставлению  муниципальной 
услуги, и принятием решений специалистами подразделения  
осуществляется   начальником  Управления  посредством  анализа  действий 
специалистов подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги,  и  подготавливаемых  ими  в  ходе  предоставления  муниципальной 
услуги документов, а также согласования таких документов.

  4.2. Текущий контроль осуществляется постоянно.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля по полноте и качеству 
предоставления муниципальной услуги

         4.3.  Проверки полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги осуществляются на основании нормативных правовых 
актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов.

  4.4.  Проверки  могут  быть  плановыми (осуществляться  на  основании 
планов работы Управления  и внеплановыми (в форме рассмотрения жалобы 
на  действия  (бездействие)  Управления,  а  также  его  должностных  лиц, 
муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной 
услуги).  При  проверке  могут  рассматриваться  все  вопросы,  связанные  с 
предоставлением  муниципальной  услуги  (комплексные  проверки),  или 
отдельные вопросы (тематические проверки).

   Периодичность  осуществления  плановых  проверок  устанавливается 
начальником Управления.



          При проведении плановых, внеплановых проверок осуществляется 
контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 
           Показатели  качества  предоставления  муниципальной  услуги 
определены пунктом 2.19 настоящего Административного регламента.

  4.5.  Проверка  полноты  и  качества  предоставления  муниципальной 
услуги  проводится  должностными  лицами,  указанными  в  пункте  4.1 
настоящего  Административного  регламента.  Результаты  проверки 
оформляются в форме справки, содержащей выводы о наличии или отсутствии 
недостатков  и  предложения  по  их  устранению  (при  наличии  недостатков). 
Справка подписывается начальником Управления.

Ответственность муниципальных служащих Управления и иных 
должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

  4.6.  По  результатам  проведенных  проверок,   в  случае  выявления 
нарушений  соблюдения  положений  настоящего  Административного 
регламента,   виновные  муниципальные  служащие  и  должностные  лица 
Управления несут  персональную  ответственность  за  решения  и  действия 
(бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги  в 
порядке, установленном законодательством.

  4.7.  Персональная  ответственность  муниципальных  служащих  и 
должностных лиц   Управления  закрепляется в должностных регламентах в 
соответствии  с  требованиями  законодательства  Российской  Федерации  и 
муниципальными нормативными правовыми актами.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
по  предоставлению муниципальной услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций

   4.8.  Заявители имеют право осуществлять контроль по соблюдению 
положений  настоящего  Административного  регламента,  сроков  исполнения 
административных  процедур  в  ходе  рассмотрения  их  заявлений  путем 
получения устной информации (в том числе по телефону) или письменных (в 
том числе в электронном виде) запросов.

   4.9. Заявитель вправе получать информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению 
качества предоставления муниципальной услуги, а также оценивать качество 
предоставления муниципальной услуги.
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V.  Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра, а также организаций, 
осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, 

или их работников

Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

  5.1.  В  случае  нарушения  прав  заявителей  они  вправе  обжаловать 
действия  (бездействие)  Управления,  его  должностных  лиц,  муниципальных 
служащих,  а  также  их  решения,  принимаемые  при  предоставлении 
муниципальной  услуги,  многофункционального  центра,  работника 
многофункционального  центра,  а  также  организаций,  предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16  Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
или  их  работников  во  внесудебном  порядке.  Заявление  об  обжаловании 
подается  и  рассматривается  в  соответствии  с  Федеральным  законом «Об 
организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»,  а 
также Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации».

Предмет жалобы

          5.2. Заявитель может обратиться с жалобой,  в том числе в следующих 
случаях:
          а)  нарушение  срока  регистрации  запроса  о  предоставлении 
муниципальной  услуги,  комплексного  запроса   поданного  в 
многофункциональный центр;
          б)  нарушение  срока  предоставления   муниципальной  услуги.  В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и  действий  (бездействия)  многофункционального  центра,  работника 
многофункционального  центра  возможно  в  случае,  если  на 
многофункциональный  центр,  решения  и  действия  (бездействие)  которого 
обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующих 
государственных  или  муниципальных  услуг  в  полном  объеме  в  порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона от 27 июля 2010 
года  №  210-ФЗ   «Об   организации  предоставления  государственных  и 
муниципальных услуг»;
             в)  требование  у  заявителя  документов  или  информации либо 
осуществления  действий,  представление  или  осуществление  которых  не 
предусмотрено  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации, 
нормативными  правовыми  актами  субъектов  Российской  Федерации, 
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муниципальными  правовыми  актами  для  предоставления   муниципальной 
услуги;
             г) требование у заявителя при предоставлении   муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для  предоставления   муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7  Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об 
организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг».  В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и  действий  (бездействия)  многофункционального  центра,  работника 
многофункционального  центра  возможно  в  случае,  если  на 
многофункциональный  центр,  решения  и  действия  (бездействие)  которого 
обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  настоящей 
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи  16 Федерального  закона  от  27  июля  2010  года  №  210-ФЗ   «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
           д) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными 
правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
         е) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не  предусмотрены  федеральными  законами  и  принятыми  в  соответствии  с 
ними  иными  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Саратовской области, 
муниципальными  правовыми  актами.  В  указанном  случае  досудебное 
(внесудебное)  обжалование  заявителем  решений  и  действий  (бездействия) 
многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих  государственных  или  муниципальных  услуг  в  полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона от 
27  июля  2010  года  №  210-ФЗ   «Об   организации  предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;
          ж) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги 
платы,  не  предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской 
Федерации,  нормативными  правовыми  актами  Саратовской  области, 
муниципальными правовыми актами;
          з)  отказ  Управления,  должностного  лица  Управления, 
многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16  Федерального закона от 
27  июля  2010  года  №  210-ФЗ   «Об   организации  предоставления 
государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной  услуги  документах  либо  нарушение  установленного  срока 
таких  исправлений.  В  указанном  случае  досудебное  (внесудебное) 
обжалование  заявителем  решений  и  действий  (бездействия) 



многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих  государственных  или  муниципальных  услуг  в  полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона от 
27  июля  2010  года  №  210-ФЗ   «Об   организации  предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;
          и) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;
          к)  приостановление  муниципальной  услуги,  если  основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии  с  ними  иными нормативными  правовыми  актами  Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Саратовской 
области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное)  обжалование  заявителем  решений  и  действий  (бездействия) 
многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих  государственных  или  муниципальных  услуг  в  полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27  июля  2010  года  №  210-ФЗ   «Об   организации  предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;
          л)  нарушения  установленных  сроков  осуществления  процедуры, 
включенной в исчерпывающий перечень процедур в соответствующей сфере 
строительства,  утвержденный  постановление  Правительства  Российской 
Федерации  от  30  апреля  2014  года  №  403  «Об  исчерпывающем  перечне 
процедур в сфере жилищного строительства»;
          м) предъявления требования осуществить процедуру, не включенную в 
исчерпывающий перечень процедур в соответствующей сфере строительства, 
утвержденный  постановление  Правительства  Российской  Федерации  от  30 
апреля  2014  года  №  403  «Об  исчерпывающем  перечне  процедур  в  сфере 
жилищного строительства».

Органы, предоставляющие муниципальную услугу, организации и 
должностные лица, которым может быть направлена жалоба

  5.3.  Жалоба подается  в Управление (образец заявления – приложение 
№ 5 к настоящему Административному регламенту), многофункциональный 
центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного 
самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем 
многофункционального  центра,  а  также  в  организации,  предусмотренные 
частью 1.1 статьи 16  Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
Жалобы  на  решения  и  действия  (бездействие)  начальника  Управления 
подаются в вышестоящий орган. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника  многофункционального  центра  подаются  руководителю  этого 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 



многофункционального центра подаются учредителю многофункционального 
центра  или  должностному лицу,  уполномоченному нормативным правовым 
актом  Саратовской  области.  Жалобы на  решения  и  действия  (бездействие) 
работников  организаций,  предусмотренных  частью  1.1  статьи  16 
Федерального  закона  от  27  июля  2010  года  № 210-ФЗ  «Об   организации 
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»,  подаются 
руководителям этих организаций.

         В случаях,  предусмотренными подпунктами «л» и «м» пункта 5.2. 
настоящего  Административного  регламента  жалоба  подается  в 
антимонопольный орган или его территориальное подразделение в порядке, 
установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

         5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме.
         5.5.  Жалоба  на  решения  и  действия  (бездействие)  Управления, 
должностного  лица  Управления,  муниципального  служащего,  начальника 
Управления, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр,  с  использованием  информационно-телекоммуникационной  сети 
"Интернет",  официального  сайта  Администрации,  единого  портала 
государственных  и  муниципальных  услуг  либо  регионального  портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при 
личном  приеме  заявителя.  Жалоба  на  решения  и  действия  (бездействие) 
многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра 
может  быть  направлена  по  почте,  с  использованием  информационно-
телекоммуникационной  сети  "Интернет",  официального  сайта 
многофункционального  центра,  единого  портала  государственных  и 
муниципальных  услуг  либо  регионального  портала  государственных  и 
муниципальных  услуг,  а  также  может  быть  принята  при  личном  приеме 
заявителя.  Жалоба  на  решения  и  действия  (бездействие)  организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16  Федерального закона от 27 июля 2010 
года  №  210-ФЗ   «Об   организации  предоставления  государственных  и 
муниципальных услуг»,  а  также  их  работников  может  быть  направлена  по 
почте,  с  использованием  информационно-телекоммуникационной  сети 
"Интернет",  официальных  сайтов  этих  организаций,  единого  портала 
государственных  и  муниципальных  услуг  либо  регионального  портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.
          5.6. Жалоба должна содержать:
          а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя 
и  (или)  работника,  организаций,  предусмотренных  частью  1.1  статьи  16 
Федерального  закона  от  27  июля  2010  года  № 210-ФЗ  «Об   организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей 
и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;



          б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства  заявителя  -  физического  лица  либо  наименование,  сведения  о 
месте  нахождения заявителя  -  юридического  лица,  а  также номер (номера) 
контактного  телефона,  адрес  (адреса)  электронной  почты  (при  наличии)  и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
          в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  
предоставляющего  муниципальную  услугу,  должностного  лица  органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, 
многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16  Федерального закона от 
27  июля  2010  года  №  210-ФЗ   «Об   организации  предоставления 
государственных и муниципальных услуг», их работников;

   г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо 
муниципального  служащего,  многофункционального  центра,  работника 
многофункционального  центра,  организаций,  предусмотренных  частью  1.1 
статьи  16  Федерального  закона  от  27  июля  2010  года  №  210-ФЗ   «Об 
организации предоставления  государственных и  муниципальных услуг»,  их 
работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

  5.7.  В  случае  если  жалоба  подается  через  представителя  заявителя, 
представляется  также  документ,  подтверждающий  полномочия  на 
осуществление  действий  от  имени  заявителя.  В  качестве  документа, 
подтверждающего  полномочия  на  осуществление  действий  от  имени 
заявителя, может быть представлена:

  оформленная  в  соответствии  с  законодательством  Российской 
Федерации доверенность (для физических лиц);

  оформленная  в  соответствии  с  законодательством  Российской 
Федерации доверенность за подписью руководителя заявителя или иного лица, 
уполномоченного  на  это  в  соответствии  с  законом  и  учредительными 
документами (для юридических лиц);

   копия  решения  о  назначении  или  об  избрании  либо  приказа  о 
назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 
физическое  лицо  обладает  правом  действовать  от  имени  заявителя  без 
доверенности.

   5.8. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 
документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

Сроки рассмотрения жалобы

          5.9. Жалоба, поступившая в Управление, многофункциональный центр, 
учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные 
частью 1.1 статьи 16  Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
либо  вышестоящий  орган,  подлежит  рассмотрению  в  течение  пятнадцати 



рабочих  дней  со  дня  ее  регистрации,  а  в  случае  обжалования  отказа 
Управления,  многофункционального  центра,  организаций,  предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок  или  в  случае  обжалования  нарушения  установленного  срока  таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы

  5.10.  Оснований  для  приостановления  рассмотрения  жалобы  не 
предусмотрено.

Результат рассмотрения жалобы

                5.11. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений:
          а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения,  исправления  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в 
результате  предоставления  муниципальной  услуги  документах,  возврата 
заявителю  денежных  средств,  взимание  которых  не  предусмотрено 
нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными 
правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами;
          б) в удовлетворении жалобы отказывается;

   в)  в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю,  указанном  в  пункте  5.13  настоящего  Административного 
регламента,  дается информация о действиях, осуществляемых  Управлением, 
многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 
1.1  статьи  16  Федерального  закона  от  27  июля  2010  года  № 210-ФЗ  «Об 
организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»,  в 
целях  незамедлительного  устранения  выявленных нарушений  при  оказании 
муниципальной  услуги,  а  также  приносятся  извинения  за  доставленные 
неудобства  и  указывается  информация  о  дальнейших  действиях,  которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения  муниципальной услуги.

 г) в случае признания жалобы,  не подлежащей удовлетворению,  в ответе 
заявителю,  указанном  в  пункте  5.13  настоящего  Административного 
регламента,  даются  аргументированные  разъяснения  о  причинах  принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
           5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы  признаков  состава  административного  правонарушения  или 
преступления  должностное  лицо,  работник,  наделенные  полномочиями  по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры.



Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 
жалобы

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 
пункте  5.11  настоящего  Административного  регламента,  заявителю  в 
письменной  форме  и  электронной  форме  (при  наличии  соответствующего 
указания  в  жалобе)  направляется  мотивированный  ответ  о  результатах 
рассмотрения (приложение № 6 настоящего Административного регламента).

  В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
  наименование органа местного самоуправления,  должность,  фамилия, 

имя,  отчество  (при  наличии)  должностного  лица  органа  местного 
самоуправления, принявшего решение по жалобе;

  номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 
лице органа местного самоуправления, решение или действие (бездействие) 
которого обжалуется;

  фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
  основания для принятия решения по жалобе;
  принятое по жалобе решение;
  в  случае,  если  жалоба  признана  обоснованной,  -  сроки  устранения 

выявленных  нарушений,  в  том  числе  срок  предоставления  результата 
муниципальной услуги;

  сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Порядок обжалования решения по жалобе

5.14.  Заявитель  вправе  обжаловать  решения,  принятые  по  результатам 
рассмотрения жалобы в судебном порядке в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых 
для обоснования и рассмотрения жалобы

  5.15. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых  для  обоснования  и  рассмотрения  жалобы,  если  это  не 
затрагивает  права,  свободы и  законные  интересы других  лиц,  а  также  при 
условии,  что  указанные  документы  не  содержат  сведения,  составляющие 
государственную  или  иную  охраняемую  законом  тайну,  за  исключением 
случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы

              5.16. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы доводится 
до заявителя следующими способами:
          посредством информирования при личном обращении (в том числе 
обращении по телефону) в Управление и в МФЦ;



           посредством информирования при письменном обращении (в том числе 
обращении  в  электронной  форме)  с  использованием  почтовой  связи  и 
электронной почты в Управление и в МФЦ;
           посредством  размещения  информации  на  стендах  в  местах 
предоставления услуг, на официальном сайте администрации  Федоровского 
муниципального  района  в  информационно-телекоммуникационной  сети 
"Интернет", на Едином и региональном порталах госуслуг.

Верно: 
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Сведения о местах нахождения и графике работы Управления, 
структурного подразделения Управления, администрации Федоровского 

муниципального района,   МФЦ

Адрес Телефон, 
факс

Официаль
ный сайт

График работы

Управление 
экономического 
развития 
Администрации 
Федоровского 
муниципального 
района

413410, 
Саратовская 
область, 
Федоровский 
район, р.п. 
Мокроус, ул. 
Центральная, 
55

Телефон 
8 (845 65)
5-00-30 
доб.210 - 
приемная
Факс 8 (845 
65) 5-00-38
Email: 
mo27fedor@
mail.ru

fedormr.ru Понедельник-
пятница:
08:00 – 17:00
перерыв на обед 
с 12:00 -  13:00;
суббота, 
воскресенье – 
выходной день

Отдел ЖКХ, 
дорожного 
хозяйства,  
архитектуры и 
строительства 
управления 
экономического 
развития 
Администрации

413410, 
Саратовская 
область, 
Федоровский 
район, р.п. 
Мокроус, ул. 
Центральная, 
55, каб. № 
219

Телефон 
8 (845 65)
5-00-30, 
доб.219
Факс 8 (845 
65) 5-00-38
Email: 
otdel.219
@mail.ru

fedormr.ru Понедельник-
пятница:
08:00 – 17:00
перерыв на обед 
с 12:00 -  13:00;
суббота, 
воскресенье – 
выходной день

Обособленное 
подразделение 
ГКУСО «МФЦ»
в р.п. Мокроус

413410, 
Саратовская 
область, 
Федоровский 
район, р.п. 
Мокроус, ул. 
Победы, 16

Телефон
89272271861 
Email:
mokrous@mfc
64.ru

Вторник  09:00 – 
20:00;
Среда - пятница:
09:00 – 18:00 
перерыв на обед 
с 13:00 – 14:00; 
суббота:
09:00 – 15:30
Перерыв на обед 
13:00-13:30;
воскресенье, 
понедельник: 
выходной день
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муниципальной услуги «Выдача разрешения на  ввод 
объекта в эксплуатацию»

                                                    Начальнику управления экономического 
                                                    развития администрации Федоровского 
                                                    муниципального района Саратовской области 
                                                    _______________________________________
  
                                                    Застройщик ____________________________
                                                                       (ф.и.о. паспортные данные физического лица или

                                                    _______________________________________
                                                                                    полное наименование Застройщика - юридического лица,

                                                    _______________________________________
                                                   планирующего осуществлять строительство или реконструкцию;

                                                    _______________________________________
                                                          ИНН; ОГРН, адрес местонахождения, почтовый адрес, 

                                                    _______________________________________
                                                           телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт)

  
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию ______________
                                                                                                                                                        (наименование 

________________________________________________________________
построенного, реконструированного объекта капитального строительства в соответствии

________________________________________________________________
с утвержденной проектной документацией)

этапа строительства ________________________________________________
                                                  (указывается в случае выделения этапа строительства и дается описание такого этапа)

на земельном участке по адресу: ___________________________________
                                                                                                     (наименование муниципального района,  поселения 

                   или городского округа, улицы, проспекта, переулка и т.д., кадастровый номер земельного участка)

принадлежащем на праве ___________________________________________
                                                            (вид права, на основании которого земельный участок принадлежит застройщику)

           Сведения о документах, находящихся в государственных органах, 
органах  местного  самоуправления  и  подведомственных  государственным 
органам  или  органам  местного  самоуправления  организациях,  и  не 
прилагаемых к настоящему заявлению:

№ 
п/п

Наименование  и  реквизиты 
документа

Наименование органа (организации), 
подготовившей документ,  и (или) в 
котором находится документ



  
           Сметная стоимость объекта капитального строительства по утвержден-
ной в установленном порядке проектной сметной документации при строи-
тельстве,  реконструкции,   за  счет  средств  соответствующих  бюджетов
составляет __________ тысяч рублей

Результат  предоставления  муниципальной  услуги  прошу  выдать  (ненужное 
зачеркнуть): 
непосредственно в Управлении;
направить  почтой по адресу, указанному в заявлении;
направить для выдачи  в МФЦ;

Приложения  (перечисляются  документы,  необходимые  для  получения 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию):
1. __________________________________________ на  _________ л. в 1 экз.
2. __________________________________________ на  _________ л. в 1 экз. и 
так далее

Застройщик _______________________________________________________
                                                (ф.и.о.,должность, подпись, расшифровка подписи)

  
 М.П.
    "___" ___________ 20__ 

  
Приложение № 3
к административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на  ввод 
объекта в эксплуатацию»



                                                                 Застройщик _______________________________
                                                                                                                           (наименование юридического лица,
                                                                                            _____________________________________________
                                                                                                                            ФИО физического лица, 
                                                                                            _____________________________________________
                                                                                                                   почтовый адрес, телефон, факс)

РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ 

Настоящим  уведомляем  о  том,  что  для  получения  муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», от Вас приняты 
следующие документы:

№ 
п/п

Наименование 
документа

Вид 
документа 
(оригинал, 

нотариальная 
копия, 

ксерокопия)

Реквизиты 
документа (дата 

выдачи, номер, кем 
выдан, иное)

Коли-
чество 
листов

Всего принято ____________ документов на ____________ листах.

Документы 
передал:

г

(Ф.И.О.) (подпись) (дата)

Документы принял: г

(Ф.И.О.) (подпись) (дата)

Бланк  Управления 
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УВЕДОМЛЕНИЕ
ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В 

ЭКСПЛУАТАЦИЮ



Управление администрации Федоровского муниципального района, 
рассмотрев заявление ______________________________________________ 
_________________________________________________________________

(наименование лица, обратившегося за получением разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

о  выдаче   разрешения  на  ввод  в  эксплуатацию  объекта  капитального 
строительства:__________________________________________________
                                                    (наименование объекта капитального строительства)

_________________________________________________________________
По адресу: 
_________________________________________________________________
                                (наименование муниципального района,  поселения, улицы, переулка и т.д.)

(входящий № _______________ от «____»_________ 20__ года),
руководствуясь 
________________________________________________________________
     (указываются пункты, части статьи 55, на основании которых отказано в выдаче разрешения на ввод 
                                                                     объекта в эксплуатацию)

статьи  55  Градостроительного  кодекса  Российской  Федерации,  подпунктом 
(ами)  _________  пункта   ______  Административного  регламента 
предоставления  муниципальной  услуги  по  выдаче  разрешения  на  ввод 
объектов в эксплуатацию, -

РЕШИЛО:
1. В выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию отказать в связи:
_________________________________________________________________
(указывается на отсутствие документов, предусмотренных частью 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 

_____________________________________________________________________________________________________

Федерации, с указанием всех отсутствующих документов, либо на несоответствие объекта капитального 

___________________________________________________________  

                   строительства        требованиям , установленным в части 6, 7  статьи 55 Градостроительного кодекса 

______________________________________________________________________________________________________

                                                          Российской Федерации,    в разрешении на строительство

______________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________

2. Разъяснить _____________________________________________________
(наименование застройщика)

         что:
         - настоящий отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
не  препятствует  повторному  обращению  за  выдачей  разрешения  на  ввод 
объекта в эксплуатацию после устранения   указанных нарушений;
           - в соответствии с  частью 8 статьи 55 Градостроительного  кодекса  РФ 
отказ  в выдаче разрешения  на  ввод объекта в эксплуатацию  может  быть 
оспорен  застройщиком  в судебном порядке.

___________________________      ___________________  ______________
           (должность лица, принявшего решение)          (подпись)                              (расшифровка подписи)

                                                  М.П.
 



Решение  об  отказе  в  выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и 
представленные для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
документы получил «__»_____ 20_ года
_________________________________________________________________,
                                  (должность, фамилия, имя, отчество представителя застройщика)

действующий на основании доверенности от «____»__________ 20__ года № 
_____ (заполняется в случае получения решения лицом, не имеющим права 
представлять интересы юридического лица в соответствии с учредительными 
документами)

_________________________________________ ______________________________

                             (подпись)                                                                    (расшифровка подписи)

                                                          Приложение  № 5
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                                                   Начальнику управления экономического 
                                                    развития администрации Федоровского 
                                                    муниципального района Саратовской области 



                                                    _______________________________________
                                                   от______________________________________
                                                                           (наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи
                                                                         ______________________________________________________
                                                                     свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые
                                                                         _______________________________________________________
                                                                                реквизиты, тел./факс; Ф.И.О гражданина- застройщика, его
                                                                        ________________________________________________________
                                                                                          паспортные данные, место проживания, тел./факс
  

  

Жалоба (Образец)

на неправомерные действия (бездействия)        « __ » ____________ 201__ г. 

Прошу  принять  жалобу   на  неправомерные  действия  (бездействия)  при 
предоставлении  муниципальной  услуги  «Выдача  разрешения  на 
строительство» состоящие в следующем:______________________________

                                                                                                    ( указать причины жалобы, дату и т.д.)

___________________________________________________________________
_______________________________________________________________
В подтверждение выше изложенного прилагаю следующие документы:
1.________________________________________________________________
2.________________________________________________________________
3.________________________________________________________________

__________________  __________________          _______________________
     (должность,  Ф.И.О.)                             подпись                                                 (расшифровка подписи)

 Бланк  Управления 
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ОБРАЗЕЦ



РЕШЕНИЯ УПРАВЛЕНИЯ ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ АДМИНИСТРАЦИИ 
ФЕДОРОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ 

(БЕЗДЕЙСТВИЕ) ОРГАНА ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование     органа     или      должность,   фамилия   и   инициалы 
должностного    лица    органа,    принявшего    решение    по   жалобе: 
_______________________________________________________________
_________________________________________________________________
Наименование   юридического    лица    или     Ф.И.О.   физического  лица, 
обратившего  с  жалобой________________________________________ 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела,  установленные органом или 
должностным  лицом,  рассматривающим  жалобу: 
______________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Доказательства,   на   которых   основаны   выводы   по      результатам 
рассмотрения жалобы: 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Законы      и     иные     нормативные     правовые    акты,    которыми 
руководствовался   орган  или  должностное  лицо  при  принятии  решения,  и 
мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные 
нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
На      основании      изложенного   РЕШЕНО:



1.________________________________________________________________
                                                  (решение, принятое в отношении обжалованного

_________________________________________________________________
                 действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

_________________________________________________________________
или частично или отменено полностью или частично)

2.________________________________________________________________
    (решение принято по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3.________________________________________________________________
   (решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не 

были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.  Копия 
настоящего решения направлена  по 
адресу___________________________________________________________
_________________________________________________________________

_________________________  _________________   _____________________
(должность лица уполномоченного,                                    (подпись)                          (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)

«____» ________________ 20___ г.
                                                        

Приложение  № 7
к административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию»

БЛОК-СХЕМА 



ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА 

РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ»

Расписка в получении документов

Формирование и направление межведомственных запросов 

Прием, регистрация заявления и документов

Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие 
решения по подготовке результата предоставления услуги

Регистрация и выдача (направление) заявителю или его представителю 
результата предоставления муниципальной услуги

Разрешение  на  ввод  объекта  в 
эксплуатацию.

Уведомление  заявителя  о 
мотивированном  отказе  в  выдаче 
разрешения  на  ввод  объекта  в 
эксплуатацию.
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